	UBND TỈNH YÊN BÁI

SỞ NỘI VỤ



Số: 174/SNV-VP
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Yên Bái, ngày 22 tháng 3 năm 2017


V/v thực hiện chế độ thông tin, báo cáo 

định kỳ tháng, quý, năm theo quy định.



Kính gửi:




- Lãnh đạo các phòng chuyên môn thuộc Sở





- Thủ trưởng các cơ quan trực thuộc Sở





- Phòng Nội vụ các huyện, thị xã, thành phố
Thực hiện Thông báo số 32/TB-VPUBND ngày 15/3/2017 của Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Yên Bái thông báo Kết luận của đồng chí Đỗ Đức Duy, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh tại phiên họp thành viên Ủy ban nhân dân tỉnh tháng 3/2017.

Sở Nội vụ đề nghị Lãnh đạo các phòng, ban, chi cục thuộc, trực thuộc Sở, Phòng Nội vụ các huyện, thị xã, thành phố thực hiện nghiêm túc chế độ thông tin, báo cáo định kỳ tháng, quý, năm như sau:

1. Về nội dung, thời gian báo cáo: 
- Cần bám sát vào chức năng, nhiệm vụ được giao, nội dung báo cáo ngắn gọn, nêu rõ những việc đã làm được và những việc chưa hoàn thành, nguyên nhân và đề xuất kiến nghị (nếu có).

- Thời gian báo cáo gửi về Văn phòng Sở Nội vụ:

Báo cáo tháng: Trước 16h00' ngày 17 hàng tháng;
Báo cáo quý: Trước 16h00' ngày 13 của tháng cuối quý;

Báo cáo 6 tháng: Trước 16h00' ngày 13 tháng 6 hàng năm;
Báo cáo năm: Trước 16h00' ngày 03 tháng 12 hàng năm.

2. Giao nhiệm vụ trên "Hệ thống phần mềm giao việc của UBND tỉnh":
Lãnh đạo các phòng, ban, chi cục thực hiện tốt nhiệm vụ chuyên môn được Giám đốc sở giao trên Hệ thống phần mềm giao việc của UBND tỉnh, trong quá trình triển khai thực hiện nhiệm vụ nếu có vướng mắc, kịp thời báo cáo Giám đốc sở để chỉ đạo, hoàn thành nhiệm vụ theo thời gian quy định./.
	Nơi nhận :

- Như trên;
- Lãnh đạo sở;

- Website Sở Nội vụ;

- PVP Tổng hợp;

- Lưu : VT-VP.
	GIÁM ĐỐC
(Đã ký)
Hoàng Văn Thuyên
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